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職員採用試験受験カードへの写真（証明写真画像）の挿入方法 

 

①受験カード様式の写真枠を選択する。 

 

 
 

②写真枠を選択することで、「挿入」タブに「画像」の挿入が選択可能になることを確認する。 

 

  
 

  ③「画像」▶画像の挿入元で「画像」を選択し、あらかじめデータを保存しているフォルダから、 

画像データを選択する。 
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④写真枠内に画像データを挿入されたことを確認する。 

 

 
 

  ※なお、枠内の文字が残っていると、枠内に画像が収まらない場合がありますので、画像を 

挿入する前に、枠内の文字を消してから画像を挿入していただくと上記④のように編集 

できるかと思います。 

 

  
 

 

枠内の文字を削除してから 
画像を挿入 


